
Die Karriereampel steht  
auf grün. Stadtgrün!
www.stadtgruen.ruhr

Projektassistenz im bautechnischen & 
kaufmännischen Bereich (m/w/d)

„WIR SCHAFFEN GRÜNE WUNDER – BESONDERS BEIM KLIMAWANDEL“ 
UNSERE IDEE: GEMEINSAM UND FRÜHZEITIG INVOLVIERT.

Nur so können wir die Stadtentwicklung nachhaltig gestalten und den Beitrag für den Klimawandel langfristig gewährleisten. Unsere Aufgabe 
ist es, für die zukünftige Generation eine schöne, gesunde und grüne Welt zu schaffen. Herz, Leidenschaft und ein hohes Verantwortungsgefühl 
treiben uns an, dieses Ziel gemeinsam zu erreichen.

Wir stehen für Kompetenz, Entwickung lebenswerter urbaner Freiräume sowie spannende & herausfordernde Großprojekte der urbanen Freiraum-
entwicklung. Hilf mit bei der grünen Stadtentwicklung und schaffe mit uns zusammen eine nachhaltige grüne Zukunft.

Die Stadtgrün-Ruhr-Familie von über 40 Mitarbeitenden freut sich bereits auf deine Bewerbung. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab 
sofort eine(n)

Das bieten wir:

+	Firmenwagen zur privaten Nutzung 

+	unbefristeter Arbeitsvertrag

+	TicketPlus von Edenred

+	Übernahme der Kita-Beiträge

+	betriebliches Gesundheitsmanagement

+	regelmäßige Unternehmensevents

+	Vertrauen und Freiraum für eigen- 
ständiges Arbeiten

+	Unterstützung bei der individuellen 
Weiterentwicklung

Dein Beitrag zum Projekterfolg:

+	aktive Unterstützung der Geschäfts-
führung und Projektkoordinatoren/in-
nen in allen administrativen Aufgaben

+	Unterstützung bei der Material- und 
Personaldisposition sowie bei der 
operativen Baustellenorganisation wie 
dem Erwirken von Genehmigungen

+	Anlage und Pflege neuer Lieferanten-
verbindungen

+	Einholung von Materialangeboten, 
Aktualisierung von Preislisten und  
Aufbereitung von Verhandlungs- 
unterlagen

+	gewissenhafte und sorgfältige Doku-
mentation und Terminorganisation

+	Mitarbeit im Qualitätsmanagement zur 
Einhaltung unserer Qualitätsstandards

Das bringst du im Optimalfall mit:

+	Du hast bereits mehrjährige Erfahrung 
als Projektassistenz in der Baubranche 
und/oder im kaufmannischen Bereich 
sammeln können

+	Du pflegst einen souveränen und 
freundlichen Umgang mit Kunden, 
Auftraggebern, Dienstleistern und 
internen Ansprechpartnern

+	Dich zeichnet eine hervorragende 
Organisationsfähigkeit, Belastbarkeit 
und selbstständige Arbeitsweise aus

+	Du bist sicher im Umgang mit moder-
nem IT-Equipment

+	Du hast Freude daran, die branchen-
üblichen EDV-Programme zu erlernen 
und anzuwenden

WARUM STADTGRÜN RUHR?
Bei Stadtgrün Ruhr steht der Mensch, die Familie und das gemeinschaftliche Miteinander im Vordergrund.


